
學士後電子與光子學士學位學程 

考生「自我介紹」影片錄製說明 

 

一、開啟 PowerPoint 錄影功能；請使用 PowerPoint 搭配視訊鏡頭（請開啟鏡頭）進行錄製。 
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二、錄製說明： 

1.安裝好視訊鏡頭、開啟 PowerPoint 錄製功能，選擇「錄製 / 錄製投影片放映」 

 

 

 

2.確認麥克風、視訊鏡頭是否開啟，檢查無誤即可開始錄製 

 

・ 點選左上方【錄製】後開始解說，每翻一頁即會記錄該頁及整體時間 

・ 錄影中可使用畫筆或螢光筆標註，系統會一併記錄 

・ 點選「停止」或直接關閉錄製視窗，即可結束錄製 

  

 

確認麥克風、鏡頭
設定是否正確 
(建議使用外接麥克風) 

 

確認人物畫面不會
遮蔽簡報文字 

 
下㇐頁 
簡報 
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3.錄製後返回簡報內容，簡報呈現畫面（每頁簡報右下角都有人像、播放/暫停控制鍵） 

 

 

4.檢視錄製效果：錄製完成後，點選視窗右下角「投影片放映」，從首張投影片檢查錄

音是否清晰、人像是否有遮住簡報文字、整支影片是否為 1～3 分鐘 

 
 

5.檢查無誤後，選擇「錄製 / 匯出至視訊」HD(720p) 建立視訊，輸出為 MP4 檔 

 檔名請存為「OO 學年度_姓名_報名序號」 

 

 
・ 投影片所用秒數建議設定 5 秒，這表示沒有錄製的頁面能被瀏覽 5 秒鐘 
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三、重新錄製部分投影片 

1. 選擇要重新錄製的頁面，選擇「錄製 / 錄製投影片放映▼ / 從目前投影片錄製」 

 

 

2. 選擇「清除 / 清除目前投影片上的錄製」 

 
 

 

3. 開始錄製後，只要講解該頁面內容即可，不要切換其他頁面 

 

4. 完成後按「停止」，即會覆蓋該頁旁白，其他頁不受影響 

 

5. 重複「二、5.」的匯出步驟，完成存檔；檔名請存為「OO 學年度_姓名_報名序號」 

 

 

四、完整功能操作請參考微軟官方影片進行錄製，可點選 https://reurl.cc/o8MEGV 開啟影片中

文字幕。 
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